AEN BEI KOHNLEIN/REINEX!

REINER [Turen| GmbH

rsind ein leistungsfahiger Tlrenhersteller mit sechs Produktionsstandorten in Deutschland
d Osterreich und produzieren fiir den Fach-, den Bauelemente- und Baustoffhandel und in
em Umfang fiir den Objekteur. Unsere einzigartige Produktpalette aller Arten von Innenti-
Objekttiiren und Hausttren wird in Osterreich und im angrenzenden Ausland vertrieben.
rinhabergefiihrtes Familienunternehmen setzt auf kontinuierliches, gesundes Wachstum,
promisslose Qualitat und die Innovationskraft der vielen langjahrigen Mitarbeiter.

rVerstarkung unseres Teams in St. Polten suchen wir eine/n

MITARBEITER/IN BUCHHALTUNG / OFFICEMANAGEMENT

~ lhr Aufgabengebiet:

> Assistenz der Betriebsleitung

> Mitarbeit und Unterstiitzung in der laufenden Buchhaltung mit BMD Buchhaltungssoftware
(Verrechnung, laufende Buchungen, Mahnwesen, Zahlungsverkehr...)

> Vorbereitung fir die Lohnverrechnung

> Prlfung und Wartung der Zeiterfassung

> Assistenzin der gesamten Blroorganisation und in der Blroverwaltung

> Fallweise Assistenz auch im Empfang und im Sekretariat

Unsere Erwartungen:

> Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

> Buchhaltungserfahrung und sicherer Umgang mit einer Buchhaltungssoftware

(BMD von Vorteil)

Selbststandige und qualitatsorientierte Arbeitsweise

Freude am Arbeitenim Team

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sorgfaltige und gewissenhafte Arbeitsweise

N

Verlasslich un

zeiten (Arbeitsschluss am Freitag zu Mittag), da uns eine

ausgewogene \l\<o Life<Balance unserer Mitarbeiter wichtig ist.
Kurz zusammenge bieten wir lhnen:
> Unbefristete Anstellung mit > Interessantes und abwechslungsreiches
marktkonf@%nem Gehalt nach Aufgabengebiet in sehr guter
Qualifikation und Erfahrung Teamatmosphare
> Ausgewogene Work-Life-Balance > Ausreichend Einschulungszeit und
> Hochwertige Bekleidung aus unserer Teamunterstitzung
L,REINEX-Fashion“ in regelmaldigen > Flache Hierarchien
Abstanden erhaltlich > Einen gesunden Obstkorb
> Einen Betriebsarzt > Kostenloser Parkplatz am Firmenareal

> RegelmaRige Firmenevents
5-Tage-Woche

er beruflichen Herausforderung eines aufstrebenden Familienunternehmens
ann senden Sie |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:

K&hniein

Turen

Qualitat nach Mass

n (Stand 01.05.2024) betrdgt € 2.551,82 brutto. Mit Ihren Qualifikationen und Erfahrungen sind Sie sicherlich mehr

Treten Sie ein in die Kohnlein Turenwelt... www.koehnlein-tueren.at



