
Eine:n engagierte Office Allrounder, der mit 
positiver Ausstrahlung und Organisationstalent 
die erste Ansprechperson bei Meeting Suites by
Bene ist.

Folgende Aufgaben warten auf dich:

• Buchungsverwaltung & Büroorganisation: 
Du hast die Buchungsanfragen für Meeting 
Suites by Bene im Blick und sorgst für einen 
reibungslosen Ablauf aller 
organisatorischen Angelegenheiten

• Kundenbetreuung: Du empfängst und 
betreust unserer Gäste und sorgst für ein 
exzellentes Meeting Erlebnis. 

• Veranstaltungsmanagement: Du sorgst 
dafür das unsere Meetingräume „ready to
use“ sind und bietest unseren Gästen 
Unterstützung mit der Meetingraumtechnik 

Idealerweise hast du erste Erfahrung im Bereich 
Administration, Empfang oder Kundenservice,  
sehr gute Deutschkenntnisse. Du bist eine 
proaktive Persönlichkeit und bist Profi rund um 
das Thema Medientechnik.

Es sind noch Fragen offen? 
Melde Dich gerne bei:
Nicole Rettensteiner
Human Resources
0676/81513318

Bene ist ein international führender 
Anbieter für die Gestaltung und 
Einrichtung von innovativen und 
inspirierenden Büros und 
Arbeitswelten. 

Bene, mit Hauptsitz und Produktion in 
Österreich, ist in über 40 Ländern mit 
rund 650 MitarbeiterInnen aktiv. 

Eigenverantwortung und Umgang auf 
Augenhöhe bedeutet für uns die Basis 
für Spitzenleistungen.

Wir könnten Dir an dieser Stelle viel über unsere 
motivierende, inspirierende und 
wertschätzende Unternehmenskultur erzählen. 
Lieber möchten wir Dich aber einladen, Dich 
persönlich zu überzeugen – komme gerne auf 
uns zu.

Darüber hinaus bieten wir:

• Umgang auf Augenhöhe und DU-Kultur von 
Anfang an

• Gesund bei Bene: Angebote zu Fitness, 
Ernährung und Regeneration

• Mitarbeiterrabatte 
• Jobrad

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben freuen 
wir uns über Deinen Lebenslauf oder gerne auch 
dein Linkedin-Profil via jobs.bene.com

Über Deine Gehaltsvorstellungen unterhalten 
wir uns gerne in einem persönlichen Gespräch!
Wir sind dazu verpflichtet das Mindestgehalt lt. 
Kollektivvertrag (holzverarbeitende Industrie) 
anzugeben. Dieses liegt zwischen 2.551,82 € und 
3.143,87 € je nach Qualifikation und Erfahrung.
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