
WERDE TEIL UNSERES TEAMS ALS: 

Assistenz der Bauleitung (m/w/d)

Du liebst es, wenn Pläne aufgehen – und Projekte gut organisiert laufen? Du hast ein Händchen 
fürs Koordinieren, behältst auch bei vielen Abläufen den Überblick und möchtest dabei helfen,  
echte Traumhäuser aus Holz Realität werden zu lassen? Dann werde Teil unseres Teams bei  
Sonnleitner Holzhausbau – einem der führenden Holzhaushersteller Deutschlands!

Deine Aufgaben bei uns:
• Unterstützung unserer Bauleitung bei der Planung, Koordination und Überwachung von  

Holzbau-Projekten sowie bei administrativen Aufgaben

• Als wichtige Schnittstelle erledigst du die interne und externe Korrespondenz mit  
Mitarbeitern, Kunden, Lieferanten und Nachunternehmern

• allgemeine Organisation der Baustellen für die Monteure (Erstellen von Wegbeschreibungen, 
Quartierbestellungen)

• Korrespondenz mit Behörden, Partnern und Subunternehmern (z. B. verkehrsrechtliche  
Anordnungen, verkehrssichernde Maßnahmen)

• Schriftverkehr mit Bauherren und deren Vertretern inkl. Terminabstimmungen

• Beauftragung der Subunternehmer in sämtlichen Gewerken (Kran, Gerüst, Estrich, etc.)

• Organisation der Garantieabwicklung und Koordination von Kundendiensteinsätzen

 
Womit du uns begeistern kannst:
• Berufserfahrung in branchenverwandten Berufen der Bau- oder Holzwirtschaft

• idealerweise Erfahrung im Baumanagement oder in der Bauleitung

• zuverlässiges, selbstständiges Handeln, sowie auch teamorientierte Arbeitsweise

• hohe Eigenverantwortung und Organisationsfähigkeit

• Empathie und Geschick im Umgang mit vielen Schnittstellen

Was wir dir bieten: 
• viel Gestaltungsspielraum und Eigenverantwortung in einem abwechslungsreichen  

Aufgabenfeld

• ein familiäres Arbeitsumfeld in einem zukunftsorientierten Holzbauunternehmen, das auf 
nachhaltiges Bauen und gesunde Lebensräume setzt

• spezifische Schulungen sowie vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten

• überdurchschnittlich gute Bezahlung 

• bestes Betriebsklima und kollegiale Zusammenarbeit mit kurzen Entscheidungswegen

• ein Beitrag zu nachhaltigem Bauen und einem gesunden Lebensumfeld für unsere Kunden

• Urlaubs-/ Weihnachtsgeld sowie betriebliche Altersvorsorge

 
Du hast Lust, dich in einem innovativen Unternehmen einzubringen und die Zukunft des 
Holzbaus mitzugestalten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

DEINE BENEFITS BEI SONNLEITNER

MEHR PERSPEKTIVEN MEHR SICHERHEIT &  
GESUNDHEIT

MEHR EXTRASMEHR ABWECHSLUNG

WWW.SONNLEITNER.DE

INTERESSIERT?
Du hast Interesse an der ausgeschriebenen Stelle oder 
noch Fragen dazu? Frau Kerstin Schmalhofer und Herr 
Erich Schrank freuen sich auf Deine Kontaktaufnahme – 
per Post, E-Mail oder auch telefonisch.

Sonnleitner Holzbauwerke GmbH & Co. KG 
Herr Erich Schrank 
Afham 5 
D-94496 Ortenburg

Tel.: 08542 9611-0 
E-Mail: bewerbung@sonnleitner.de


