HOIZ HASSLACHER

NORICA TIMBER

Tra u m From wood to Wondrs.
Job o

Die HASSLACHER Gruppe ist ein global agierender Innovationsfuhrer im Bereich intelligenter und integrierter W
Systemlosungen fur den modernen Holzbau. Wir sind ein familiengeflihrtes Unternehmen, seit vielen Generationen ﬂ-’-‘-a&’j
mit Holz als wunderbar nachwachsendem Rohstoff verwurzelt und stehen seit mehr als 120 Jahren fiir Pioniergeist, =
Leistung, Qualitat, Langfristigkeit und gesellschaftliche Verantwortung.

o

Gemeinsam mit unseren 2.000 Mitarbeiter:innen produzieren wir in der HASSLACHER Gruppe flr Europa und den
weltweiten Markt innovative Produkte in den Bereichen Schnittholz, Hobelware, Brettschichtholz, Brettsperrholz
und Konstruktionsvollholz flir den modernen Holzbau. Getreu dem Motto: ,,From wood to wonders.”

Gesucht wird ein engagierter Front Office Mitarbeiter flir unsere
Unternehmenszentrale in Sachsenburg (Karnten/Osterreich).

Front Office Mitarbeiter

(m/w/d)

Welche Aufgaben Sie bei uns erwarten

& Professionelle Beantwortung und Weiterleitung
eingehender Anfragen, E-Mails und Telefonate

& Verwaltung und Weiterleitung von ein- und ausgehender Kommunikation
& Sorgfaltiges Ausflllen, Ablegen und Pflegen von Dokumenten
& Unterstltzung bei der Organisation im laufenden Betrieb

& Unterstitzung der Abteilung PR & Kommunikation

Womit Sie uns uberzeugen
Professionelles Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kommunikationsfahigkeit, Teamgeist und Stressresistenz

&
e
& Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
&
& Hoher Verantwortungsgrad

&

Sehr gute Eigenorganisation und selbststandige Arbeitsweise

Was wir lhnen bieten
& Cooler Joh: Abwechslungsreiche Tasks in unterschiedlichen Aufgabenbereichen

@& Gehalt: Flr diese Position bieten wir ein Mindestgehalt von
€ 35.000,- brutto pro Jahr auf Vollzeitbasis, mit klarer Bereitschaft
zur Uberzahlung abhangig von Qualifikation und Berufserfahrung

¢ Weiterentwicklung: Zugang zu einem umfangreichen
Weiterbildungsangebot Uber die HASSLACHER Academy

¢ Kollegialitat: vielfaltiges Aufgabengebiet in einem engagierten und
kollegialen Team mit Perspektive fur eine langfristige Zusammenarbeit

& Events und Aktivitaten: Von der Weihnachtsfeier tber
Sommerfest bis zu weiteren standortspezifischen Aktivitaten —
wir feiern Erfolge gemeinsam

Gemeinsam wachsen

Werden Sie Teil einer Kultur, die von Nachhaltigkeit
und der Wertschatzung flir unsere erneuerbare

Ressource Holz gepragt ist. Wir setzen auf Sie, geben
lhnen Verantwortung und Freiraum, um neue Ideen

zu entwickeln. Verwirklichen Sie Ihre Potentiale in

unserer Organisation mit klar definierten und ge-

lebten Unternehmenswerten, die auf eine mittler-
weile Gber 120-jahrige Tradition zurlckblickt.

Ergreifen Sie Ihre Chance, gemeinsam mit uns
in die Zukunft zu gehen.

Wir freuen uns auf Sie!
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https://www.hasslacher.com

