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GESUCHT 

Büro Allrounder im Innendienst mit Basis 
Schreiner oder Zimmermann oder KV 
Unser Auftraggeber ist ein „CH High-Tech Partner“ (Zulieferer) von Küchenbauern, 

Schreinern, Möbelindustrie. Die Kundenberatung und der Vertrieb der in der 

Schweiz produzierten Produkte sind die wesentlichen Stärken dieser Firma. Die 

Produkte dieser Firma sind ökologisch und sehr wirtschaftlich. Für diese Firma su-

chen wir eine unternehmerisch denkende Persönlichkeit mit Flair für Beratung & 

Verkauf im Innendienst. 
 

Was umfasst diese Stelle?  

Als Büro Allrounder/in im Innendienst sind Sie erste Ansprechperson für unsere 

Kunden. Sie beantworten Telefonate und E-Mails mit Informationen zu Produkten, 

Lieferfristen und Preisen und erstellen Offerten. 

Sie erfassen und bearbeiten Bestellungen, arbeiten eng mit der Logistik und der 

Geschäftsführung zusammen und unterstützen diese bei administrativen Aufga-

ben. Zudem pflegen Sie unseren Webshop, halten Produkt- und Preisdaten aktuell 

und stellen eine reibungslose Abwicklung der Online-Bestellungen sicher. 
 

Was erwarten wir? 

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Zimmermann, Schreiner 

oder Kaufmann (KV) und bringen ein gutes technisches Verständnis für unsere Pro-

dukte mit. Sie sind eine verkaufsstarke Persönlichkeit, die Freude daran hat, Kun-

den kompetent zu beraten, Bedürfnisse zu erkennen und daraus erfolgreiche Ab-

schlüsse zu erzielen. Eine freundliche, sachliche und gleichzeitig überzeugende 

Kommunikation mit Kunden gehört zu Ihren grossen Stärken. 

Von Vorteil ist, wenn Sie zusätzlich Französisch sprechen und so auch unsere Ro-

mandie-Kunden betreuen können. Im Umgang mit Microsoft Office sind Sie sicher 

und setzen die Programme effizient im Tagesgeschäft ein. Sie sind eine motivierte, 

aufgestellte Persönlichkeit im Alter bis 50 Jahren, suchen eine langfristige, interes-

sante Herausforderung, arbeiten gerne in einem kollegialen Umfeld und überzeu-

gen als zuverlässiger Teamplayer mit ausgeprägter Service- und Verkaufsorientie-

rung. 
 

Was bieten wir? 

100% Vertraulichkeit Ihrer Bewerbung. Das sehr erfolgreiche Unternehmen bietet 

Ihnen einen spannenden und verantwortungsvollen Arbeitsplatz als neue Heraus-

forderung. Neben einem angenehmen Arbeitsklima im top motivierten Team ge-

hört auch eine leistungsgerechte Entlöhnung zum Angebot. 
 

Sind Sie interessiert? 

Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail oder über unser Online-

Bewerbungstool auf www.ruepp.ch/inserate. Gerne beraten wir Sie vertraulich für 

Ihre Karriereplanung und geben Ihnen Auskunft über diese Stelle. 

 

Facts 
 

Standort Raum  
Matzingen TG 

 

Pensum ideal 100% 

 

Erfahrung im Verkauf 
von Vorteil 

 

Sie beraten und ver-
handeln gerne mit 

Kunden 
 

Gute Entlöhnung  
und sehr gute So-

zialleistungen 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Hans-Peter Ruepp 
+41 41 798 05 33 
+41 79 209 65 19 

hans-peter.ruepp@ruepp.ch 

 

 

 


